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หนา้ 1 จาก 6 
 

คาํชีแ้จงการลงทะเบียน การออกเสียงลงคะแนน และการนับและประกาศผลคะแนน 

สาํหรับการประชุมสามัญผู้ถือหุ้น ประจาํปี 2569 

บริษัท เคมีแมน จาํกดั (มหาชน) 

 

การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

บริษัทเปิดรับลงทะเบียน ตั้งแต่เวลา 08.00 น. ของวันท่ี 23 เมษายน 2569 เป็นต้นไป ณ ห้องอโศก 2 โรงแรมแกรนด์  

เซนเตอร ์พอยต ์เทอรม์ินอล 21 เลขท่ี 2 ซอยสขุมุวิท 19 (วฒันา) ถนนสขุมุวิท แขวงคลองเตยเหนือ เขตวฒันา กรุงเทพมหานคร 

10110 ประเทศไทย ตามแผนท่ีแสดงสถานท่ีจดัประชมุในหนงัสือนดัประชมุสามญัผูถื้อหุน้ ประจาํปี 2569 
 

เพ่ือให้การประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทเป็นไปดว้ยความโปร่งใส ชอบธรรม และเป็นประโยชน์ต่อผู้ถือหุ้น บริษัทจึงเห็นควร

กาํหนดใหม้ีการตรวจสอบเอกสาร และหลกัฐานแสดงการเป็นผูถื้อหุน้หรือผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ท่ีมีสิทธิเขา้รว่มประชมุ จึงขอชีแ้จง

รายละเอียดเอกสารท่ีผูเ้ขา้รว่มประชมุตอ้งแสดงเพ่ือลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุ ดงันี ้
 

ผู้เข้าร่วมประชุม เอกสารหรือหลักฐาน 

กรณีเข้าประชุมดว้ยตนเอง 

1. กรณีผูถื้อหุน้เป็นบคุคลธรรมดา  หนงัสือเชิญประชมุหนา้ท่ีมีคิวอารโ์คด้ ซึ่งผูถื้อหุน้ลงลายมือชื่อแลว้ 

 เอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ท่ียังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจําตัว

ประชาชน บตัรประจาํตวัขา้ราชการ บตัรพนกังานรฐัวิสาหกิจ ใบอนุญาต

ขับขี่  หรือ หนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) และหากมีการ

เปล่ียนชื่อ-นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

2. กรณีผูถื้อหุน้เป็นนิติบคุคล  หนังสือเชิญประชุมหนา้ท่ีมีคิวอารโ์คด้ ซึ่งผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการผูม้ี

อาํนาจ) ท่ีเขา้ประชมุดว้ยตนเอง ลงลายมือชื่อแลว้ 

 สาํเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน  

โดยกรมพัฒนาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย)์ ซึ่งรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง

โดยผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการผูม้ีอาํนาจ) ท่ีเขา้ประชุมดว้ยตนเอง และ 

มีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการผู้มีอาํนาจ) ท่ีมา

ประชมุมีอาํนาจกระทาํการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

 เอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ท่ียังไม่หมดอายุของผู้แทนนิติบุคคล 

(กรรมการผู้มีอ ํานาจ) ท่ีเข้าประชุมด้วยตนเอง เช่น บัตรประจําตัว

ประชาชน บตัรประจาํตวัขา้ราชการ บตัรพนกังานรฐัวิสาหกิจ ใบอนุญาต

ขับขี่  หรือ หนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) และหากมีการ

เปล่ียนชื่อ-นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย  
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ผู้เข้าร่วมประชุม เอกสารหรือหลักฐาน 

กรณีแต่งตั้งผู้รับมอบฉันทะ 

3. กรณีผูถื้อหุน้เป็นบคุคลธรรมดา  หนงัสือเชิญประชมุหนา้ท่ีมคีิวอารโ์คด้ ซึ่งผูร้บัมอบฉนัทะลงลายมือชื่อแลว้ 

 หนังสือมอบฉันทะ (แบบ ก. หรือแบบ ข.)  ซึ่งไดก้รอกข้อความถูกตอ้ง 

ครบถว้นและลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ โดยผูถื้อหุน้ 

สามารถดาวน์โหลดหนังสือมอบฉันทะจากทางเว็บไซต์ของบริษัทท่ี 

www.chememan.com หรือ แจง้ความประสงคข์อรบัหนังสือมอบฉันทะ

ใน รูปแบบเอกสารได้ก่ อนการประชุม  14 วัน  ผ่านทาง  E-mail : 

IR@chememan.com หรือ โทร 02 661 9734-8     

 สาํเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหท่ี้ยงัไม่หมดอาย ุของผูม้อบฉนัทะและ

ผูร้บัมอบฉันทะ เช่น บัตรประจาํตวัประชาชน บัตรประจาํตัวขา้ราชการ 

บตัรพนกังานรฐัวิสาหกิจ ใบอนุญาตขบัขี่ หรือ หนงัสือเดินทาง (กรณีเป็น

ชาวต่างประเทศ) ซึ่งไดล้งลายมือชื่อรบัรองสาํเนาถูกตอ้งแลว้ และหากมี

การเปล่ียนชื่อ-นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

 กรณีใช้บริการ e-Proxy Voting ของ TSD หากผู้ถือหุ้นบุคคลธรรมดา 

ท่ีเป็นสมาชิก IVP และผ่านการยืนยันตวัตนกับ NDID (National Digital 

ID) สามารถเข้าใช้งานผ่านระบบ Investor Portal (IVP) โดยกรณีใช้                  

e-Proxy Voting ผู้ถือหุ้นสามารถดําเนินการได้ตั้งแต่วันท่ี 2 เมษายน 

2569 จนถึงเวลา 17.00 น. ของวนัท่ี 22 เมษายน 2569 

4. กรณีผูถื้อหุน้เป็นนิติบคุคล  หนงัสือเชิญประชมุหนา้ท่ีมคีิวอารโ์คด้ ซึ่งผูร้บัมอบฉนัทะลงลายมือชื่อแลว้ 

 หนังสือมอบฉันทะ (แบบ ก. หรือแบบ ข.) ซึ่งไดก้รอกข้อความถูกตอ้ง 

ครบถว้นและลงลายมือชื่อของผูม้ีอาํนาจกระทาํการแทนนิติบคุคลท่ีเป็นผู้

มอบฉันทะ และผูร้บัมอบฉันทะโดยผูถื้อหุน้สามารถดาวนโ์หลด หนงัสือ

มอบฉนัทะจากทางเว็บไซตข์องบรษิัทท่ี www.chememan.com หรือ แจง้

ความประสงค์ขอรับหนังสือมอบฉันทะในรูปแบบเอกสารได้ก่อนการ

ประชมุ 14 วนั ผ่านทาง E-mail : IR@chememan.com หรือ โทร  02 661 

9734-8 

 สาํเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน  

โดยกรมพัฒนาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย)์ ซึ่งรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง

โดยผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการผูม้ีอาํนาจ) ท่ีมอบฉันทะ และมีขอ้ความ

แสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการผู้มีอาํนาจ) ท่ีมอบฉันทะมี

อาํนาจกระทาํการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

http://www.chememan.com/
mailto:IR@chememan.com%20%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B8%AD
http://www.chememan.com/
mailto:IR@chememan.com%20%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B8%AD
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ผู้เข้าร่วมประชุม เอกสารหรือหลักฐาน 

 สาํเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหท่ี้ยงัไม่หมดอาย ุของผูม้ีอาํนาจกระทาํ

การแทนนิติบุคคลท่ีเป็นผู้มอบฉันทะ และของผู้รับมอบฉันทะ เช่น  

บัตรประจําตัวประชาชน บัตรประจําตัวข้าราชการ บัตรพนักงาน

รัฐวิสาหกิจ ใบอนุญาตขับขี่  หรือ หนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว

ต่างประเทศ) ซึ่งไดล้งลายมือชื่อรบัรองสาํเนาถูกตอ้งแลว้ และหากมีการ

เปล่ียนชื่อ-นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

5. กรณีมอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระของบรษิัท

ตามรายชื่อท่ีปรากฏในส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 4 

 

 

ขอความกรุณาผูถื้อหุน้ท่ีมอบฉนัทะใหก้รรมการ

อิสระของบริษัท โปรดกรอกรายละเอียดใน

หนงัสือมอบฉันทะ พรอ้มเอกสารตามท่ีกาํหนด 

ใส่ซองปิดผนึกส่งทางไปรษณียม์าท่ี 

 

เลขานุการบริษัท  

บริษัท เคมีแมน จาํกัด (มหาชน) 195/11-12  

อาคารเลครัชดา ออฟฟิส คอมเพล็กซ์ 2 

ชั้น 10-11 ถนนรัชดาภิเษก แขวงคลองเตย 

เขตคลองเตย กรุงเทพมหานคร 10110 

ภายในวนัท่ี 17 เมษายน 2569 

 หนงัสือเชิญประชมุหนา้ท่ีมีคิวอารโ์คด้ 

 หนงัสือมอบฉนัทะ (แบบ ก. หรือแบบ ข.) ซึ่งเลือกมอบฉนัทะให ้กรรมการ

อิสระของบริษัทคนใดคนหน่ึง โดยกาเคร่ืองหมายหนา้ชื่อกรรมการอิสระ 

ตามท่ีบริษัทระบุไวใ้นหนังสือมอบฉันทะโดยเลือกเพียงคนเดียว และได้

กรอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้นและลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะ โดยผูถื้อหุน้ 

สามารถดาวน์โหลดหนังสือมอบฉันทะจากทางเว็บไซต์ของบริษัทท่ี 

www.chememan.com หรือ แจง้ความประสงคข์อรบัหนังสือมอบฉันทะ

ใน รูปแบบเอกสารได้ก่ อนการประชุม  14 วัน  ผ่านทาง  E-mail : 

IR@chememan.com หรือ โทร 02 661 9734-8 

  กรณีผูม้อบฉนัทะเป็นบคุคลธรรมดา :   

- สาํเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหท่ี้ยงัไม่หมดอาย ุของผูม้อบฉนัทะ 

เช่น บตัรประจาํตวัประชาชน บตัรประจาํตวัขา้ราชการ บตัรพนกังาน

รัฐวิสาหกิจ ใบอนุญาตขับขี่  หรือ หนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว

ต่างประเทศ) ซึ่งไดล้งลายมือชื่อรบัรองสาํเนาถกูตอ้งแลว้ และหากมี

การเปล่ียนชื่อ-นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

 กรณีผูม้อบฉนัทะเป็นนิติบคุคล :  

- สาํเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคล (ออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือน 

โดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย )์ ซึ่งรับรองสาํเนา

ถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการผูม้ีอาํนาจ) ท่ีมอบฉันทะ และ 

มีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการผู้มีอาํนาจ)  

 ท่ีมอบฉนัทะมีอาํนาจกระทาํการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

- สาํเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหท่ี้ยงัไม่หมดอายุ ของผูม้ีอาํนาจ

กระทําการแทนนิติบุคคลท่ีเป็นผู้มอบฉันทะ เช่น บัตรประจําตัว

ประชาชน บัตรประจําตัวข้าราชการ บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ 

ใบอนุญาตขับขี่ หรือ หนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ)     

http://www.chememan.com/
mailto:IR@chememan.com%20%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B8%AD
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ซึ่งไดล้งลายมือชื่อรบัรองสาํเนาถกูตอ้งแลว้ และหากมีการเปล่ียนชื่อ-

นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

6. กรณีผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทนุต่างประเทศและ

แต่งตัง้ใหค้สัโตเดยีน (Custodian) ใน

ประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

 หนงัสือเชิญประชมุหนา้ท่ีมคีิวอารโ์คด้ ซึ่งผูร้บัมอบฉนัทะลงลายมือชื่อแลว้ 

 หนงัสือมอบฉนัทะ (แบบ ค.)  ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้ง ครบถว้นและลง

ลายมือชื่อผู้มอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ  โดยผู้ถือหุ้นสามารถ        

ด า ว น์ โ ห ล ด ห นั ง สื อ ม อ บ ฉั น ท ะ จ า ก ท า ง เ ว็ บ ไ ซ ต์ข อ ง บ ริ ษั ท ท่ี  

www.chememan.com หรือ แจง้ความประสงคข์อรบัหนังสือมอบฉันทะ

ใน รูปแบบเอกสารได้ก่ อนการประชุม  14 วัน  ผ่านทาง  E-mail : 

IR@chememan.com หรือ โทร 02 661 9734-8 

 เอกสารของ Custodian เช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล 

 หนังสือมอบอาํนาจจากผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทุนต่างประเทศให ้Custodian 

เ ป็นผู้ลงนามในหนัง สือมอบฉันทะแทนหนัง สือยืนยันหรือสําเนา

ใบอนญุาตใหป้ระกอบธุรกิจ Custodian 

 ทั้งนีก้รณีใช้บริการ e-Proxy Voting ของ TSD  สามารถเข้าใช้งานผ่าน

ระบบ Investor Portal (IVP) ได้ตั้งแต่วันท่ี 2 เมษายน 2569 เป็นตน้ไป 

จนถึงเวลา 17.00 น. ของวนัท่ี 22 เมษายน 2569 

 

หมายเหต ุ: 

1.  เอกสารท่ีเป็นสาํเนาทกุฉบบัตอ้งมีการรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

2.  หนงัสือมอบฉนัทะทกุฉบบั จะตอ้งติดอากรแสตมป์ ฉบบัละ 20 บาท โดยบรษิัทไดอ้าํนวยความสะดวกในการปิดอากร

แสตมป์ใหแ้ก่ผูร้บัมอบฉนัทะ ณ จดุรบัลงทะเบียนก่อนเขา้ประชมุ 

3. เอกสารท่ีจดัทาํขึน้ในต่างประเทศ ตอ้งมีการรบัรองลายมือชื่อโดยโนตารีพบับลิค และหากเอกสารดงักล่าวเป็นสาํเนา  

จะตอ้งลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยผูม้ีอาํนาจลงนามผกูพนั 

4. เอกสารใดมิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาไทย หรือภาษาองักฤษ ตอ้งจดัทาํคาํแปลเป็นภาษาไทยหรือภาษาองักฤษแนบมา

พรอ้มกนัดว้ย และใหผู้ถื้อหุน้ หรือผูม้ีอาํนาจลงนามผกูพนัลงนามรบัรองความถกูตอ้งของคาํแปลดว้ย 

  

การออกเสียงลงคะแนน 

1. การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระทาํโดยเปิดเผย โดยใหน้บัหน่ึงเสียงต่อหน่ึงหุน้ ซึ่งผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะ 

ตอ้งออกเสียงลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหน่ึง คือ เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง ไม่สามารถแบ่งการออกเสียง 

ลงคะแนนเป็นบางส่วน (เวน้แต่เป็นการออกเสียงของ Custodian) 

http://www.chememan.com/
mailto:IR@chememan.com%20%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B8%AD
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2. ในกรณีมอบฉนัทะ 

  2.1 ผูร้บัมอบฉันทะจะตอ้งออกเสียงลงคะแนนตามท่ีผูม้อบฉันทะระบุไวใ้นหนังสือมอบฉันทะเท่านัน้ การลงคะแนน

เสียงของผูร้บัมอบฉันทะวาระใดไม่เป็นไปตามท่ีระบุไวใ้นหนังสือมอบฉันทะใหถื้อว่าการลงคะแนนเสียงนั้นไม่

ถกูตอ้ง และไม่ถือเป็นการลงคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ 

  2.2 หากผูม้อบฉันทะไม่ไดร้ะบุความประสงคใ์นการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไวใ้นหนงัสือมอบฉันทะ หรือระบุไว้

ไม่ชัดเจน หรือในกรณีท่ีท่ีประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเร่ืองใดนอกเหนือจากท่ีระบุในหนังสือมอบฉันทะ 

รวมถึงกรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงหรือเพ่ิมเติมขอ้เท็จจริงประการใด ผูร้บัมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนน

แทนไดต้ามท่ีเห็นสมควร 

  

วิธีปฏิบัติในการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ  

ประธานท่ีประชุมหรือบุคคลท่ีประธานท่ีประชุมแต่งตัง้ใหด้าํเนินการแทน จะชีแ้จงรายละเอียดวิธีการลงคะแนนใหท่ี้

ประชมุทราบ โดยมีแนวทางดงันี ้

1. ประธานท่ีประชมุหรือบคุคลท่ีประธานท่ีประชมุแต่งตัง้ใหด้าํเนินการแทน จะเป็นผูเ้สนอใหผู้ถื้อหุน้พิจารณาลงคะแนน

เสียงในแต่ละวาระ โดยจะมกีารสอบถามความเห็นจากท่ีประชมุว่าผูถื้อหุน้ท่านใดไม่เห็นดว้ยหรืองดออกเสียง  

2. กรณีท่ีผูถื้อหุน้ไม่เห็นดว้ยหรืองดออกเสียง ใหผู้ถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะทาํเคร่ืองหมายยืนยนัการลงคะแนนในบตัร

ลงคะแนนเสียง พรอ้มลงลายมอืชื่อกาํกับไว ้และยกมือขึน้ (เวน้แต่กรณีท่ีเป็นการลงคะแนนลบั) ผูถื้อหุน้ส่วนท่ีเหลือ

ถือว่าเห็นดว้ยโดยไม่ตอ้งยกมือ โดยผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะสามารถออกเสียงลงคะแนนตามความเห็นไดเ้พียง

อย่างใดอย่างหน่ึง (เว้นแต่เป็นการออกเสียงของ Custodian ท่ีในหนังสือมอบฉันทะกาํหนดให ้แบ่งแยกคะแนน 

เสียงได)้ 

การนับและประกาศผลคะแนน 

•    วาระท่ี 1 เป็นเร่ืองเพ่ือรบัทราบ ซึ่งไม่มีการลงคะแนน 

•    วาระท่ี 2, 3, 4, 5 ตอ้งผ่านมติอนุมตัิดว้ยคะแนนเสียงขา้งมากของจาํนวนเสียงทัง้หมดของผูถื้อหุน้ซึ่งมาประชมุและ

ออกเสียงลงคะแนน 

•    วาระท่ี 6 ตอ้งผ่านมติอนมุตัิดว้ยคะแนนเสียงไม่นอ้ยกว่าสองในสาม (2/3) ของจาํนวนเสียงทัง้หมดของผูถื้อหุน้ซึ่งมา

ประชมุ ทัง้นีเ้ป็นไปตาม พระราชบญัญัติบรษิัทมหาชนจาํกดั พ.ศ. 2535 (และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม) มาตรา 90 

•    วาระท่ี 7 ตอ้งผ่านมติอนุมตัิดว้ยคะแนนเสียงไม่นอ้ยกว่าสามในส่ี (3/4) ของจาํนวนเสียงทั้งหมดของผูถื้อหุน้ซึ่งมา

ประชมุ และมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน ตามขอ้บงัคบับรษิัทขอ้ 42 

•    จาํนวนคะแนนเสียงท่ีเห็นดว้ย คือ จาํนวนเสียงทั้งหมดของผูม้าประชุมในวาระนั้น ๆ หกัจาํนวนเสียงท่ีไม่เห็นดว้ย 

หรืองดออกเสียง รวมทัง้คะแนนเสียงตามบตัรเสีย (ถา้มี) 

•    ประกาศผลคะแนนใหท่ี้ประชมุทราบทกุวาระก่อนเสรจ็สิน้การประชมุ 
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•   กรณีท่ีจะถือเป็นบัตรเสีย หมายถึง กรณีท่ีผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะแสดงเจตนาไม่ชัดเจนในบตัรลงคะแนนเสียง 

เช่น ลงคะแนนเสียงเกินกว่า 1 ช่องในบตัรลงคะแนนเสียง หรือ ลงคะแนนเสียงโดยไม่ลงชื่อกาํกบั หรือมีการแยกการ

ลงคะแนนเสียง (ยกเวน้ กรณีคสัโตเดียน) หรือ กรณีท่ีมีการแกไ้ขการลงคะแนนในบตัรลงคะแนนเสียงโดยไม่ลงชื่อ

กาํกบัการแกไ้ข 


